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ZAPYTANIE OFERTOWE

Zamawiajacy: Torunskie Stowarzyszenie ,,Wspolpraca” =z siedzibg przy ul.

Niesiotowskiego 20 w Toruniu

zaprasza do ztozenia ofert na: Usluge ksiegowg — prowadzenie ksiegowosci

projektu pn. ,,Srodowiskowy Dom Samopomocy przy Torunskim Stowarzyszeniu

» Wspolpraca”.

Opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamdwienia jest $wiadczenie ushugi w zakresie prowadzenie

ksiegowosci projektu pn. ,,Srodowiskowy Dom Samopomocy przy Torufiskim

Stowarzyszeniu ,,Wspolpraca” polegajacej na wykonywaniu wszystkich prac i

czynnosci niezbgdnych do wykonania zamowienia, w tym w szczegdlnosci

nastepujacych zadan:

a)

g

h)

dekretowanie faktur, rachunkéw i innych dokumentéw ksiegowych dotyczgcych
zobowigzan zwigzanych z projektem — ok. 60 dokumentow kosztowych, wyciagi
bankowe, raporty kasowe,

ewidencja ksiegowa dokumentow potwierdzajgcych wydatki projektu,

terminowe dokonywanie przelewow na rzecz zobowigzan wynikajacych z faktur,
rachunkow i optat dotyczacych projektu,

prowadzeniu na biezaco kontroli wydatkow i ich zgodnosci z umowa dotacji,
przygotowanie wyjasnien, zestawien, sprawozdan 1 raportdw finansowych
dotyczacych projektu, w szczegdlnosci na potrzeby rozliczenia i kontroli,
terminowe oplacanie podatkow i sktadek ZUS,

obliczanie wynagrodzen, naliczanie skladek ZUS oraz sporzadzanie deklaracji
Z1S,

sporzadzaniem list ptac pracownikoéw zatrudnionych na podstawie uméw o prace
(9 o0s6b), uméw cywilnoprawnych, rachunkéw do umoéw cywilnoprawnych (5

0s0b),



@ & P

i) sporzadzaniem raportow rozliczeniowych przekazywanych co miesigc droga
elektroniczng do ZUS-u oraz dokumentéw zarejestrowania i wyrejestrowania
pracownikéw, jak rowniez cztonkow ich rodzin,

j) przekazywanie do ZUS-u wnioskéw o zasitlek chorobowy, macierzyfiski oraz
innych dokumentéw dotyczacych pracownikow,

k) sporzadzenie PIT — 6w 11 i przestanie ich do urzedu skarbowego oraz dorgczenie
osobom zatrudnionym.

Ustuga ksiegowa moze by¢ realizowana w siedzibie stowarzyszenia, badz w siedzibie

biura rachunkowego.

Jezeli ustuga bedzie realizowana w siedzibie biura rachunkowego, to pracownik biura

rachunkowego bedzie przyjezdzal do siedziby stowarzyszenia po dokumenty

ksieggowe 1 po ich zaksiegowaniu, dekretowaniu dostarczat do siedziby
stowarzyszenia.

Zamawiajacy nie przewiduje sktadania ofert czgsciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Termin realizacji zaméwienia: styczen —31.12.2024 r.

Warunki udziatu w postgpowaniu

W postepowaniu mogg wzigé udzial Wykonawey, ktorzy spelniaja nizej wymienione

wymagania:

a) Sa uprawnieni do wykonania dzialalnosci bedacej przedmiotem niniejszego
postgpowania.

b) Maja wyksztalcenie wyzsze administracyjne lub z zakresu rachunkowosci.

c¢) Posiadajg niezbedng wiedze i minimum S5-letnie do§wiadczenie w prowadzeniu
ksiegowosci.

d) Posiadajg doswiadczenie w rozliczaniu $rodkéw publicznych.

¢) Posiadaja doswiadczenie w obstudze ksiggowej organizacji pozarzadowych.

f) Dysponuja odpowiednim potencjatem technicznym i osobami zdolnymi do
wykonania zmowienia.

g) Znajdujg sic w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniajgcej wykonanie
zamoOwienia.

Termin i warunki ptatnosci:

14 dni od daty otrzymania przez Zamawiajacego prawidlowo wystawionej faktury.

10. Kryteria wyboru Wykonawcy: cena 70%.

do$wiadczenie 30%



11. Termin i forma zlozenia oferty:
e Zlozenie oferty w terminie do dnia 16.01.2024 r. do godz. 16"
e Zlozenie oferty w formie elektronicznej (zaleca si¢ format pdf) na adres

mailowy: tswspolpraca@wp.pl

e Oferty ztozone po terminie po terminie skladania ofert nie bedg rozpatrywane.
12. Dodatkowe informacje:
a) Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte.
b) Wykonawca moze dokona¢ zmian lub wycofaé zlozona oferte przed uptywem
terminu wyznaczonego do sktadania ofert.
c) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo swobodnego wyboru oferty, odwolania
postepowania lub jego zamknig¢cia bez wyboru ktorejkolwiek z ofert.
13. Zalaczniki do oferty (wymagane od Oferenta):
e  Wypelniony i podpisany formularz oferty.



